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INTERNETTET

I denne guide kan du se, hvordan du udfylder arbejdspladsvurderingen (APV) og KKA-
undersggelsen pa en internet-computer, mobil eller tablet.

Hvem er Igsningen til?

Medarbejdere, der ikke umiddelbart har adgang til FIIN, kan gennemfgre undersggelserne
pd smartphones, tablets eller internet-computer. Alle medarbejdere, der har adgang til FIIN
skal udfylde undersggelserne pa FIIN.

Hvordan far jeg adgang?
Du tilgdr APV’en og KKA-undersggelsen p& www.forpers.dk/da/apv eller via QR-koden.

Quick-guide

1. Veelg dit veern/myndighed

2. Klik pd det fgrste skema og indtast dit MA-nummer (med 00 foran) og din
fgdselsdato

. Tryk "Start besvarelse” for at starte spgrgeskemaet.

N&r du har besvaret alle spgrgsmal, far du en besked af systemet, der beder dig
lukke vinduet. Tryk forst pa OK og luk herefter vinduet, for at vende tilbage til de
resterende spgrgeskemaer.
Gentag ovenstdende for de resterende 2 spgrgeskemaer. Du skal indtaste dit MA-
nummer og fgdselsdato, for hvert skema du abner.

Se en mere udfgrlig guide pa de naeste sider.

Hvornar skal jeg besvare undersggelserne?

Du vil f8 besked af din myndighed om, hvornar undersggelserne kan besvares i din enhed.
Er du i tvivl, sd kontakt din arbejdsmiljgradgiver, arbejdsmiljokoordinator eller
arbejdsmiljgrepraesentant.

Hvis du har spgrgsmal

Hvis du har problemer med at finde undersggelserne, eller er der noget, der ikke fungerer,
skal du kontakte din arbejdsmiljgradgiver, arbejdsmiljgkoordinator eller
arbejdsmiljgrepraesentant.


http://www.forpers.dk/da/apv

UDFQRLIG GUIDE

P& forsiden vil du blive madt af en introduktion til og fakta om APV’en og KKA-
undersggelsen.

1. Under introduktionen skal du veelge dit veern/myndighed.
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Fra den 17. marts-30. juni 2025, vil det vasre muligt at besvare Arbejdspladsvurderingen (APV) og
Undersagelsen om kenskreenkende adfaerd (KKA) via denne side.
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2. N3&r du har valgt dit veern, skal du trykke pa et af de tre links, fx til den fysiske APV
for at gennemfgre den undersggelse. Na du har afsluttet undersggelsen, kan du
forseette til naeste undersggelse NB! Spgrgeskemaerne skal besvares ét ad gangen.

Kontakt din arbejdsmiljgrepraesentant, der kan oplyse dig om, hvorndr og hvordan du har
mulighed for at besvare undersggelserne.



3. Klik pa det fgrste skema, og indtast dit MA-nummer (med 00 foran) samt din
fgdselsdato.

Koncern Fysisk APV 2025 - Forsvaret

Medarbejdernr.:

Fedselsdag: =

| Start besvarelse |

4. Tryk "Start besvarelse” for at starte spgrgeskemaet.

5. N&r du har besvaret alle spgrgsmal, far du en besked af systemet, der beder dig
lukke vinduet. Tryk fgrst pa OK og luk herefter vinduet, for at vende tilbage til de
resterende spgrgeskemaer.

6. Gentag ovenstaende for de resterende spgrgeskemaer. Du skal indtaste dit MA-
nummer og fgdselsdato, for hvert skema du dbner.

Var opmarksom pa:

= Det er ikke muligt at besvare halvdelen af et spgrgeskema og vende tilbage senere og
udfylde resten. Nar du fgrst er gdet i gang, skal du faerdigggre din besvarelse pa det
respektive skema.

= Du kan til gengaeld godt besvare de enkelte spgrgeskemaer pa forskellige tidspunkter.

» Forsgger du at udfylde et allerede gennemfgrt spgrgeskema pa ny, vil disse svar ikke
blive registreret. Kun fgrste gang, du gennemfgrer og afslutter spgrgeskemaet, tzeller.



